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Nome MANUELA MASCHERANA 

Indirizzo Anzio 

Telefono 

E-mail 

Nazionalità Italiana 

Data di nascita 29 settembre 1963 

Stato civile Nubile 

      Esperienze lavorative - Da settembre 2013  
Segretaria, c/o Studio Legale Pescatore Orlandi Associati 

- Da Febbraio 2002 ad agosto 2013  
Segretaria c/o Studio Legale Pescatore Associazione Professionale 

- Da Settembre 2001 a Febbraio 2002 
Receptionist (Wind Telecomunicazioni) c/o Romana Service Srl 

- Da Ottobre 1991 a Novembre 1997 
Socia e Amministratore Unico della Vetulonia Market Srl 

• Da Gennaio 1987 a Settembre 1991
Responsabile di cassa, della tenuta dei libri contabili, della fatturazione nonché
dell’inserimento delle entrate e delle uscite di caffè e zucchero in appositi registri
sottoposti al controllo della Guardia di Finanza c/o Rio Caffè Srl

• •Da Novembre 1985 a Giugno 1986 
Responsabile di cassa, della tenuta dei libri contabili, della fatturazione nonché 
dell’inserimento delle entrate e delle uscite di caffè e zucchero in appositi registri 
sottoposti al controllo della Guardia di Finanza c/o Ditta Campelli Fabrizia 
ved. Filanti 

• Da Aprile 1982 a Dicembre 1984
Responsabile di cassa, della tenuta dei libri contabili e della fatturazione c/o
Extra Mocaffè Srl

Competenze Ottime competenze organizzative e decisionali acquisite durante la mia esperienza, 
capacità di lavorare in team.  Ottime capacità comunicative e relazionali. Ottima 
conoscenza del pacchetto Office (in particolare, Word, Excel,Outlook e 
PowerPoint) 

Istruzione e formazione • Corso di informatica presso la Regione Lazio con votazione 30/30
• Corso di dattilografia con votazione 98/100
• Dal 1977 al 1980 ho frequentato ITC Giovanni da Verrazzano

(Ragioneria)

Tempo libero Sport, musica, informatica, cinema, arte, danza, homemade, handmade. 
Impegnata in attività ricreative e culturali a beneficio dei residenti del quartiere 
anche finalizzate al recupero di piccole aree verdi e retake. 
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